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OFICIO (2) 

 
 

ASUNTO: Revisor de Informe Técnico. 
C. (3)  
CATEDRÁTICO DEL I.T. DE QUERÉTARO 
PRESENTE 
 
 
Por este conducto se asigna a usted como revisor del Informe Técnico de Residencia Profesional del alumno: 
 

a) Nombre del Residente: (4)  
b) Carrera: (5)  
c) Nombre del proyecto: (6)  

 
Agradezco de antemano su valioso apoyo en esta importante actividad para la formación profesional de 
nuestro estudiantado. 
 
 
A T E N T A M E N T E 
Excelencia en Educación Tecnológica®  
La tierra será, como sean los hombres® 
 
 
 
 
 
(7) 
JEFE DEL DEPARTAMENTO ACADÉMICO 
 
 
ccp. Coordinación de Carrera 
         Expediente 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
 
 

NÚMERO DESCRIPCIÓN 
1.  Anotar el nombre del departamento que emite el oficio. 
2.  Anotar el número del oficio correspondiente. Ejemplo: DCEA-001/2014. 
3.  Anotar el nombre completo y correcto del Docente que se asigna como revisor del 

informe técnico de residencia profesional. 
4.  Anotar el nombre del Estudiante (o estudiantes si en el anteproyecto participa más de 

uno)  
5.  Anotar el nombre completo y correcto de la carrera a la que pertenece el (los) 

estudiante (s). 
6.  Escribir el nombre del proyecto de residencia profesional. 
7.  Nombre y firma del Jefe del Departamento Académico.  
8.  Adecuar: extensión y correo electrónico de su departamento y departamento. 

 
NOTA: Elaborar el oficio en hoja membretada del PLANTEL. 
 


